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Al docenti
Al DSGA
Agli Atti
Circolare n 150

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico

Si ricordano ai Signori Docenti alcuni adempimenti di fine anno:
Consegna della documentazione

Entro giorno 10 giugno 2024 dovranno essere consegnati in formato cartaceo all’ufficio di

segreteria i seguenti documenti:

Docenti che hanno svolto incarichi aggiuntivi — schede di riepilogo (allegato 1)
Docenti collaboratori del dirigente — report annuale (allegato 2)

Docenti responsabili di plesso — riepilogo ore eccedenti (allegato 3)

Docenti coordinatori di classe — Registro dei verbali del consiglio di classe

Solo classi terze scuola secondaria di primo grado

Docenti Coordinatori — Relazione finale di classe (allegato 4)
Docenti secondaria — Relazione finale (allegato 5) e programmi

| documenti sequenti devono essere inseriti nel portale Argo entro la stessa data:

Docenti Coordinatori — Relazione finale di classe (allegati 4 e 6)

Docenti secondaria — Relazione finale (allegato 5)
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Riunioni a consuntivo
Giorno 12 giugno 2024 ore 11,30 Riunione di staff (collaboratori del dirigente, Responsabili di
plesso, Funzioni strumentali)
Giorno 28 giugno 2024 alle ore 15,00 Riunione dei consigli di intersezione scuola dell’Infanzia per
discutere sul consuntivo delle attivita didattiche e sulla Programmazione delle attivita per 1’ a.s.
2023/2024;
Giorno 28 giungo 2022
Alle ore 17,30 Riunione del Comitato di valutazione per docenti neoimmessi
Alle ore 18.30 Riunione del Collegio dei docenti in presenza per discutere il seguente 0.d.g.:
1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente;
2. Relazione funzioni strumentali a.s. 2023/2024;
3. Verifica PTOF;

4. Verifica dei risultati scolastici;

ol

. Ripartizione anno scolastico in trimestre o quadrimestre;
6. Orario delle lezioni a.s. 2024/25;
7. Piano Annuale dell’Inclusione a.s. 2024/2025;

8. Comunicazioni del Dirigente;

o

. Saluto al personale in quiescenza dal 01/09/2024.

Calendario delle operazioni di esame conclusivo primo ciclo
11 Giugno 2024 ore 11.30  Preliminare esami
12 Giugno 2024: prova scritta di Lingue Straniere
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13 Giugno 2024: prova scritta di Italiano

14 Giugno 2024: prova scritta di Matematica

14 giugno 2024 ore 17,45: ratifica risultati prove scritte
Prove orali

Lunedi 17 Giugno 2024 Con inizio ore 14.30 111 C

Martedi 18 Giugno 2024  Con inizio ore 8,15 IlI C - a seguire scrutini
Mercoledi 19 Giugno 2024 Con inizio ore 14,30 111 B

Giovedi 20 Giugno 2024 Con inizio ore 8,15 11l B - a seguire scrutini
Venerdi 21 Giugno 2024 Con inizio ore 14,30 Il A

Sabato 22 Giugno 2024 Con inizio ore 8,15 1l A

Lunedi 24 giugno 2024 Con inizio 14,30 111 A - a seguire scrutini
Martedi 25 Giugno 2025 Con inizio ore 9.00 ratifica finale

Il Dirigente scolastico
Prof.ssa Clotilde Graziano
Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D. Lgs. n. 39/1993
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